Tietosuojaseloste
Talous
Syyskuu 2024

Kiertokaari Oy:n taloushallintorekisterin tietosuojaseloste

1. Rekisterinpitdja

2. Yhteyshenkilo

3. HenkilG6tietojen kasittelyn
tarkoitukset ja oikeusperuste

Kiertokaari Oy
Ruskoniityntie 10
90620 Oulu

050 316 6505

Tietosuojavastaava
Milla Kyngas
Ruskoniityntie 10
90620 Oulu
040509 3131

Kiertokaari Oy hoitaa jatelain velvoittamia kuntien jarjestamisvastuulle
kuuluvia jatehuollon palveluja. HenkilGtietoja kasitellaan rekisterinpita-
jan taloushallinnon toteuttamiseen ja hallinnointiin, oikeuksien ja vel-
vollisuuksien hoitamiseen. Taloushallinnon tietojen kasittelyn tarkoituk-
sena on:

- lainsdaddanndn mukaisten tehtdvien toteuttaminen

- asiakassuhteen hallinta ja hoitaminen

- laskutus, maksujen valvonta ja perinta seka asiakkaiden reklamaatioi-
den kasittely

- tybajanseurantajarjestelman kaytto ja hallinnointi

- tyollistamistukien haku ja maksatusten seuranta

- henkil6- ja tydsuhdetietojen yllapitaminen

- matkahallinto ja matka- ja kululaskujen hoitaminen

- tyosuhteeseen liittyvien yhteydenottojen hoitaminen

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteena on lakisaateisten velvoit-
teiden suorittaminen, suostumus seka rekisterinpitadjan oikeutettu etu.
Edelld mainittu rekisterinpitdjan oikeutettu etu perustuu rekistersidyn
ja rekisterinpitajan valiseen merkitykselliseen ja asianmukaiseen suh-
teeseen, joka syntyy, kun rekisteroidyn lakisaateisia tai vapaaehtoisia
jatehuoltopalveluja jarjestetdan ja laskutetaan.
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4. Rekisterin tietosisalto

Rekisteri sisaltaa vain kayttotarkoituksen kannalta perustellut henkilotie-
dot, joita ovat:

tunnistetiedot: nimi ja henkildtunnus

yhteystiedot

tyosuhdetta ja tyotehtdvaa koskevat tiedot

palkanmaksuun liittyvat tiedot (palkka, verotustiedot, tilinu-
mero, mahdolliset ulosottotiedot)

opiskelu ja koulutustiedot

tyokokemus

henkilotietojen hallinnointi tyéterveyssovelluksessa

tydajan seurantatiedot

poissaolo- ja lomatiedot

tyolaitteiden ja -valineiden tiedot

koulutus- ja tydmatkatiedot

tyosuhde-etujen kaytto

lakisdateiset tydsuhteeseen liittyvat seikat

tiedot huomautuksista ja varoituksista

mahdolliset muut rekisterdidyn antamat tiedot, esimerkiksi 13-
hiomaisen yhteystiedot

teet

5. Sddannoénmukaiset tietolah-

Rekisterin henkilotiedot kerdtaan ensisijaisesti rekisteroidylta itseltaan.
Rekisterin henkil6tietoja kerataan ja paivitetadan myds viranomaisten tie-
tojarjestelmista saatavien tietojen perusteella seka sovellettavan lain-
saadannon rajoissa muilta kolmansilta osapuolilta, joiden kanssa tai joi-
den kautta rekisterinpitdja toteuttaa asiakassuhteeseen liittyvia velvolli-
suuksiaan tai muita asiakassuhteeseen liittyvia toimenpiteita.
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6. Henkilotietojen siirrot ja
luovutukset
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Henkilotietoja luovutetaan seuraaville tahoille:
- Verohallinto
- Elakevakuutusyhtiot
- Vakuutusyhtiot
- TE-toimistot

- Tyoterveyshuolto

- Matkanjarjestdja (tyo- ja koulutusmatkojen jarjestamisen yhtey-
dessa)

- Ulosottoviranomaiset

- Monetra Oulu Oy

- Smartum Oy

- GoByBike Oy

- Parkman Oy

- Vointy

- Infodata Processing Oy

Rekisterinpitdja kasittelee tietoja itse sekad hyddyntaa henkilotietojen ka-
sittelyssa rekisterinpitdjan puolesta ja lukuun toimivia alihankkijoita. Alla
listatut tahot toimivat rekisterinpitdjan lukuun henkilétiedon kasitteli-
joina:

- IT-jarjestelmien toimittajat

- Taloushallinto- ja palkanlaskentapalvelun tarjoajat

- IT-palveluiden toimittajat

7. Henkil6tietojen siirto EU:n
tai ETA:n ulkopuolelle

Rekisterin tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8. Henkil6tietojen sailytysaika

Henkilotietoja sdilytetaan asiakassuhteen ajan seka asiakassuhteen paat-
tymisen jalkeen niin kauan ja siind laajuudessa kuin on tarpeellista suh-
teessa niihin alkuperaisiin tai yhteensopiviin tarkoituksiin, joihin henkil6-
tiedot on keratty ottaen huomioon laista (kuten tyésopimus- ja kirjanpi-
tolaista) noudatettavaksi tulevat sailytysajat.

Rekisterinpitdja arvioi henkilotietojen sailyttamisen tarpeellisuutta saan-
nollisesti. Lisaksi rekisterinpitaja toteuttaa kaikki mahdolliset kohtuulli-
set toimenpiteet sen varmistamiseksi, ettd kasittelyn tarkoituksiin nah-
den epatarkat, virheelliset tai vanhentuneet henkildtiedot poistetaan tai
oikaistaan viipymatta.

9. Rekisterin suojauksen peri-
aatteet

Henkilotietoihin on padsy vain niilla henkil6illa, jotka tarvitsevat ko. tie-
toja tyotehtaviensa hoitamiseen. HenkilGtietoja sisaltavat paperidoku-
mentit sdilytetdan lukituissa tiloissa.

Henkilotietoja sisaltavat jarjestelmat sijaitsevat lukituissa tiloissa ja jar-
jestelmiin on kayttdjakohtaiset kayttdjatunnukset ja salasanat. Jarjestel-
mia voivat kayttaa vain nimetyt ko. jarjestelmaa tyotehtaviinsa tarvitse-
vat henkil6t. Jarjestelmien tietoturva on varmistettu teknisin ja hallinnol-
lisin keinoin.
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10. Rekisteréidyn oikeudet Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa omat henkilGtietonsa, oikeus vaatia
virheellisen henkilétiedon oikaisua ja oikeus vaatia henkilotietojen pois-
tamista. Rekisteroidylla on myds oikeus peruuttaa antamansa suostu-
mukset seka oikeus vastustaa tai pyytaa henkilotietojensa kasittelyn ra-
joittamista. Rekisterdidyn oikeuksien toteuttamista koskevat pyynnot tu-
lee toimittaa henkilokohtaisesti tai kirjallisesti kohdassa 2 mainitulle re-
kisterinpitdjan yhteyshenkildlle.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus henkilotietojen kasittelysta val-
vontaviranomaiselle.
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